UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHONG XUAN Doc 1ap — Tw do - Hanh phiic
$6:99/QD-UBND Phong Xuan, ngay 10 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Bo phan tiép nhin va tra két qua ciia
Uy ban nhin dan x& Phong Xuéan

UY BAN NHAN DAN XA PHONG XUAN

Can cit Ludt Té chirc Chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015
va Ludt sva doz b6 sung mét sé dieu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té
chie chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyet s6 76/NO-CP ngay 15/7/2021 ciia Chinh phii ban hanh
chwong trinh tong thé cdi cach hanh chinh nha nwée giai doan 2021-2030;

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021ciia Chinh phii sita doi Nghi
dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mot
cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Van phong
Chinh phii vé hwdéng dan thi hanh mét sé quy dinh cua Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thiee hién co ché
mét cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 2651/0P-UBND ngay 09 thang 11 nam 2017 cua
Uy ban nhan dén tinh vé viéc phé duyét Pé dn xdy dung Bé phan Tie iép nhdn va

tra két qua hién dai ciia Uy ban nhdn ddn cdc xd, phwong, thi tran trén dia ban
tinh Thira Thién Hué;

Can cu Quyet dinh s6 2022/0D-UBND ngay 22/8/2022 cua UBND tinh
Thira Thién Hué quy dinh vé thoi gian lam viéc hanh chinh trén dia ban tinh
Thira Thién Hué;

Xét dé nghi cia Cong chirc Van phong - Thong ké xa Phong Xuén,
QUYET PINH:

Piéu 1.Kién toan Bo phan tiép nhan va tré két qua cia UBND x4 Phong Xuén:

B phén tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuan chiu su chi
dao, quan ly vé t6 chirc, nhan su, hanh chinh, diéu hanh truc tiép cua Chu tich
Uy ban nhéan dan xa Phong Xuan.



Piéu 2. Nhiém vu cta Bo phan tiép nhén va tra két qua:

1. T6 chiic viée tiép nhan, giao tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
cta td chirc, c4 nhan:

T6 chire niém yét cong khai, kip thoi, day du, rd rang cac thi tuc hanh chinh.

BO tri cong chirc: S6 hoa cac hd so cua td chire, c4 nhan co nhu cﬁu giai
quyet thu tuc hanh chinh va dugc luu gitr sir dung chung; hudng dan, tiép nhan,
giao tra két qua giai quyet thtl tuc hanh chinh cua t6 chirc, ca nhan thudc tham
quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan xa Phong Xuan, Chu tich Uy ban nhan
dan xa Phong Xuan.

Piéu hoa, phéi hop hoat dong huéng dan, tiép nhan, giai quyét, trao tra
két qua giai quyét thi tuc hanh chinh ciia cac cong chie duge bd tri 1am viée tai
B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuan.

2. Giai thich, huéng dan to chire, ca nhan thyc hién viéc ndp va nhan két
qua giai quyét thu tyc hanh chinh ding trinh ty, thu tuc theo quy dinh. Té chirc
hozc phéi hop t6 chic cac hoat dong thong tin, tuyén truyén tai X Phong Xuan.

3. Theo ddi, d6n dbc cong chirc lam viée tai BO phan tiép nhan va tra két
qua ciia UBND x3 Phong Xuén trong tiép nhan, hudng din, giai quyét, tra két
qua giai quyét cac thi tuc hanh chinh.

4. Tong hop tinh hinh, két qua cong tac tiép nhan, hudng dan, tra két qua,
giam sat, don doc viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cua cong chirc tham gia tiép
nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh; bao céo dinh ky va dot xuat vai Uy ban nhan
dan x& Phong Xuan.

Thuc hién cong tdc danh gia két qua thyc hién nhi€ém vu cia cong chirc
dugc bd tri 1am nhiém vu tai BO phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa
Phong Xuan.

5. Phoi hop véi cac co quan, don vi thye hién nhimg cong viée co lién quan
trong qua trinh giai quyet cac thi tuc hanh chinh lién thong; trao d6i cong tac nghiép
vu; to chirc tAp hudn, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén cho cong chirc 1am
viéc tai B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuan.

6. Phdi hop véi Cong chic Vin phong - Thong ké xa Phong Xuén tham
muu giup Chua tich UBND xa Phong Xuén trong viéc:

Tiép nhan, xir Iy hodc béo cao co quan tham quyén nhitng phan anh, kién
nghi cua cac t6 chtrc, ca nhan dbi véi nhitng ndi dung lién quan dén viéc giai
quyet thu tuc hanh chinh va viéc thuc hién nhi¢ém vu ctia cong chuc tai Bo phan
tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuén theo quy dinh.

Dé xuét viéc db6i mdi, cai tién, ning cao chat luong phuc vu, giai quyét
cong viéc nhanh chong, thuén tién cho t6 chtre, ca nhan; cung cap dich vu hd trg
dé hudng dan, giai dap vuong mic cua to chire, ci nhan vé cac thu tuc hanh
chinh tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x& Phong Xuan.

Phdi hop chit ché véi cac don vi lién quan dé téng hop, bao cdo dé xuit
v6i Uy ban nhan dan xa Phong Xuan viéc diéu chinh, stra doi, thay the, bo sung
danh muc, quy trinh va cac ndi dung li€n quan khéc trong viéc giai quyét thu tuc
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hanh chinh tai B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuan.

Pé xuét nang cép co s& vat chat, phﬁn mém ung dung; tich hop dir li€u
hoat dong, thuc hién cong tac an ninh mang va mot s6 noi dung khac trong pham
vi hoat dong.

7. Quan ly nhan sy, tai san, co so vat chat, k§ thuat cua Bo phan tlép
nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuan theo quy dinh cua phap luat; bd
tri khoa hoc, hop 1y cac khu vuc cung cap thong tin, giai quyét thi tuc hanh
chinh, trang thiét bi phuc vu t6 chirc, c4 nhan dén giai quyét thi tuc hanh chinh
tai BO phan tiép nhan va tra két qua cia UBND x4 Phong Xuan. Thyc hién cong
tac thong tin, bao cdo theo quy dinh.

Thue hién viée thu phi, 1 phi (néu c6) theo quy dinh.

Thue hién mot s6 nhiém vu khac khi duoc giao.

Piéu 3.Co ciu to chirc va bién ché:

1. Truéng bod phan tiép nhan va tra két qua cia UBND xa Phong Xuan:
Chu tich UBND xa Phong Xuén.

2. Cac cong chic lam viéc gom:

TT Chirc danh S6 lwong
1 | Van phong - Thong ké 01
2 | Tu phap - Ho tich 01
3 | Van hoa — Xa hoi 01
4 | Pia chinh —X4y dung- Nong nghi€p-Moi truong | 01

Diéu 4.Co ché tai chinh va co sé vat chat:

1. Kinh phi hoat dong cua Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND
xa Phong Xuan dugc dam bao tir nguon ngan sach nha nudc cap va mot phan
kinh phi dugc trich lai tir viéc thu phi, 18 phi lién quan dén hoat dong giai quyét
thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé viéc thu, quan 1y, str dung phi
va 1€ phi.

2. UBND xa Phong Xuan c6 trach nhiém dam bao kinh phi, co s vat
chat va trang thiét bi phuc vu cho hoat dong B6 phan tiép nhéan va tra két qua
cia UBND xa Phong Xuan.

Piéu 5. Cong chirc Vian phong - Thong ké xi Phong

Xuén xay dung Quy ché t6 chirc va hoat dong ctua Bo phan tiép nhan va
tra két qua cia UBND x4a Phong Xuén trinh Chu tich UBND xa Phong Xuén phé
duyét dé thyc hién.

Piéu 6.Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé céc
Quyét dinh trudc cia ty ban nhan dan x4 Phong Xuan.

Piéu 7. Cong chirc Vién phong - Thong ké UBND xa Phong Xuan, cong
chte duoc bd tri tai Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND xa Phong Xuan
va Thu truong don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.



Noi nhdn:

- UBND huyén (b/c);

- Phong No6i vy;

- CT va cac PCT UBND x&;

- Cac cong chuc Bo phan TN&TKQ;
- Nhu Diéu 7;

- Luu: VT.
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